91job高校就业系统使用手册
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1 概述

91job高校就业系统主要包含以下几个部分：91job高校就业系统手机客户端（学生使用）、91job高校就业系统（学生使用）、91job高校就业系统管理后台（学校管理员及老师使用）。

本文档主要介绍91job高校就业系统的功能和操作细节。
使用用户主要为学生，学生凭用户名、密码登录系统，完成了相关设置后即可获取个性化的就业信息。

2 登录
2.1 正常登录

输入正确的网址进入91job高校就业系统登陆前台
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1、开启浏览器（IE8以上、firefox浏览器、chrome浏览器、Safari浏览器等），在地址栏中输入：***.91job.gov.cn（***为学校英文简称，学校网址：***.edu.cn ）
2、出现登录界面
3、输入正确用户名、密码，进入主界面。第一次登录时，需在“求职信息登记页面”完成相关登记。
2.2 忘记密码
用户登录时，若忘记密码，可通过找回密码功能找回。
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点击找回密码页面，即跳转到通过邮箱找回密码页面，按向导完成操作即可。
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只有当帐户和邮箱输入正确时找回密码按钮才能是可用的。

2.3 初次登录
第一次登录时，进入求职信息登记页面，用户需要完成信息登记才能进入系统首页。
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信息登记完成后，系统跳转至首页（目前的首页为推荐职位页面）。
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3 用户中心

3.1消息推送
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消息推送是学校推送的各种就业信息（包括职位、招聘公告、招聘会、宣讲会、就业讲座等）
3.2求职意向
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求职意向是你设定的找工作的方向，包括：所属行业、工作职能、工作城市、工作性质及期望薪资等，其中工作性质、期望薪资均是单选，所属行业、工作职能、工作城市均是多选。
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所属行业、工作职能、工作城市等多选项最多选择3个。
3.3职位收藏夹
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可查看全部收藏的职位，双击进入职位详情页面可直接申请相关职位。
3.4职位申请记录
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通过职位申请记录可以查看已申请的职位，点击职位名即跳转至职位详情页面。
3.5我的日程表
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可查看全部报名参加的的招聘会、宣讲会、讲座等，点击标题可查看内容详情。
3.6我的收藏
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可查看全部收藏的招聘公告及职业辅导，点击标题可查看内容详情。
3.7简历管理
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进入简历管理页面，可查看中文简历、英文简历列表，可编辑、预览及下载简历。
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在简历编辑页面，用户可完善基本信息、教育经历、培训经历、工作/实习经历、语言能力、获得证书、校内奖励、项目经验、附加信息等。完善完简历后可预览或者下载简历。

3.8帐号设置
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帐号设置包括修改密码、修改头像等。

输入当前密码、新密码，即可快速完成密码的修改。
修改头像后，简历中对应的头像也随之更改。
4 学生快捷通道
点击导航栏“学生”菜单，进入学生快捷通道，可快速查看学生可使用的全部功能。
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4.1 就业信息
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通过就业信息快捷通道，可以查看招聘公告、全职岗位、实习岗位、招聘会、宣讲会等栏目；另外登录后可查看“职位推荐”栏目，由系统自动为你推荐合适的岗位。
4.2 职业辅导

点击“职业辅导”导航菜单，可快速查看职业辅导相关栏目，包括政策新闻、就业指导、就业问答、咨询预约等。
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